Na temelju Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/19 i 98/19) te ¢lanaka 13.,
14. i 21. Statuta klinickog bolni¢kog centra Split, Upravno vije¢e Klini¢kog bolni¢kog centra Split
na 98. sjednici odrzanoj 22.01.2021. donosi

PRAVILNIK O RADU KNJIZNICE
KLINICKOG BOLNICKOG CENTRA SPLIT

l. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o radu knjiznice Klini¢kog bolnickog centra Split (u daljnjem tekstu: Pravilnik)

cen e

Clanak 2.

Knjiznica obavlja svoju djelatnost pod nazivom Knjiznica Klinickog bolnickog centra Split (u
daljnjem tekstu: Knjiznica) kao specijalna javna knjiznica u sastavu.

Clanak 3.

Knjiznica je osnovana s ciljem djelotvornog i cjelovitog osiguravanja uvjeta za realizaciju
zdravstvene i znanstveno-nastavne djelatnosti KBC-a Split.

Clanak 4.

Knjiznica djeluje na dvije lokacije: Soltanska 1 (lokacija Krizine) i Spin¢i¢eva 1 (lokacija
Firule).

Clanak 5.

KnjiZnica ima pecat pravokutnog oblika veli¢ine 60x10 mm s dva reda teksta. U gornjem redu
piSe: ,,Klinicki bolnicki centar Split“. U donjem redu pise: ,,Odjel za znanstveni rad — Knjiznica®.

Knjiznica ima jedan pomo¢ni pecat za obradu grade, pravokutnog oblika s nazivom Knjiznice
i mjestom za inventarni broj.

Clanak 6.

Sistematizacija radnih mjesta u Knjiznici kao i1 opis poslova djelatnika knjiZnice ureden je
Pravilnikom o unutarnjem ustroju i sistematizaciji radnih mjesta KBC-a Split (u daljnjem tekstu:

IV



Il. KNJIZNICNA DJELATNOST

Clanak 7.

cey e
cey e

cen e

cey e

nacela 1 postupaka rada u specijaliziranim medicinskim knjiznicama.

Clanak 8.

cey e

Knjizni¢na djelatnost obuhvaca organiziranje 1 pruzanje Kkorisnicima  kulturnih,
informacijskih, obrazovnih i znanstvenih usluga, zasnivaju¢i ih na sustavnom odabiru, prikupljanju,

cey e

slobodnom pristupu izvorima informacija.

U obavljanju djelatnosti Knjiznica suraduje s drugim knjiznicama i ostalim ustanovama i
udruzenjima po potrebi. Knjiznica sudjeluje u izradi skupnih kataloga i baza podataka te se vezuje u

cey e

te interesima KBC-a Split.

I1l.  USTROJ, UPRAVLJANJE | SREDSTVA ZA RAD KNJIZNICE

Clanak 9.
Knjiznica ima voditelja.

Voditelj KnjiZnice izraduje Strategiju razvoja KnjiZnice, Plan mjera za slucaj opasnosti, opce

cen e

sistematizaciji.

Clanak 10.
Struéni nadzor nad radom KnjiZznice obavlja SveuciliSna knjiznica u Splitu kao mati¢na
knjiZnica.

Nadzor nad zakonito$¢u rada Knjiznice obavlja Ministarstvo kulture i medija.

IV. IZGRADNJA I ODRZAVANJE KNJIZNICNOG FONDA

Clanak 11.
Knjiznica izgraduje svoj fond kupnjom, zamjenom, darovima i vlastitim izdanjima KBC-a
Split.

Knjiznica gradu moze nabavljati u sklopu koordinirane nabave KBC-a Split ili u suradnji s
drugim knjiznicama (konzorcij). U sluc¢aju konzorcijske nabave treba potpisati sporazum o pravima
pristupa, na¢inima kori$tenja te troSkovima svakog ¢lana konzorcija.



Kriterije za izgradnju zbirke Knjiznice oblikuje voditelj Knjiznice u skladu s nacelima
kvalitete i vaznosti za korisnike.

Korisnici mogu predloziti nabavu odredene grade putem pripadajuc¢eg obrasca. Odluku o
prihvacanju prijedloga za nabavu donosi voditelj Knjiznice.

Knjiznici se obavezno dostavljaju sve knjige Ciji je izdava¢ KBC Split i to po pet (5)

besplatnih primjeraka te sve knjige djelatnika KBC-a Split iz podruc¢ja biomedicine ¢iji izdavaé nije
KBC Spliti to po jedan (1) besplatni primjerak.

Sva grada nabavljena u svrhe projekata, edukacija i sli¢nog, se po zavrSetku istih dostavlja u

cen e

Clanak 12.

Knjiznica nabavlja iskljuCivo gradu za koriStenje u knjiznici i/ili za kratkotrajnu posudbu.
Knjiznica ne nabavlja priru¢nike za osobnu upotrebu pojedinca niti drugu gradu potro$nog
karaktera.

Odobrenje za nabavku grade za Knjiznicu daje Ravnatelj KBC-a Split na temelju prijedloga
voditelja Knjiznice.

Clanak 13.

Ovisno o financijskim moguénostima, Knjiznica nabavlja po jedan primjerak udzbenika koji
se koriste na Medicinskom fakultetu u Splitu.

Nabavu inozemne literature Knjiznica realizira prema potrebi i1 iskazanim zahtjevima
korisnika, vode¢i raGuna o najpovoljnijem dobavljacu.

Clanak 14.

cen e

odlucuje hoce li se 1 u kojem obujmu donacija prihvatiti. Voditelj KnjiZnice ima pravo odbiti cijelu
ili dio donacije.

Clanak 15.

KnjiZnica moZe obavljati zamjenu publikacija KBC-a Split za potrebe KnjiZnice s drugim
knjiZnicama 1 ostalim institucijama u zemlji 1 inozemstvu.

Clanak 16.

Knjiznica vodi inventarne knjige kao osnovni dokument i dokaz materijalne vrijednosti
Knjiznice. Inventarne knjige mogu biti u elektroni¢kom obliku.

cey e

Knjiznica vodi dokumentaciju o posudenoj gradi i korisnicima i ¢uva ju sukladno propisima
arhivske struke.



V. KORISTENJE USLUGA KNJIZNICE

Clanak 17.
Svi zaposlenici KBC-a Split su korisnici Knjiznice.
Po potrebi, usluge Knjiznice mogu koristiti i ostali gradani, iskljucivo u ¢itaonici Knjiznice.

radi upisa korisnika u racunalni program Knjiznice.

Svi korisnici usluga Knjiznice obvezni su pridrzavati se odredbi ovog Pravilnika.

cen e

Knjiznice.

Clanak 18.

Knjiznica prikuplja osobne podatke o svojim korisnicima u svrhu svog poslovanja i izrade
statistike.

Knjiznica neée davati osobne podatke svojih korisnika tre¢im stranama.

Uclanjivanjem u Knjiznicu korisnik pristaje na davanje svojih osobnih podataka u svrhe
navedene u st. 1 ovog ¢lanka.

cen e

KBC Split nije odgovoran za gubitak podataka izazvan zlonamjernim upadima trecih strana.

Clanak 19.

cen e

Za koristenje izvan prostora Knjiznice ne posuduju se periodika, referentna zbirka, zavi¢ajna
zbirka te zbirka stare i rijetke grade (rara).

Jedan korisnik smije posuditi do tri (3) razli¢ite jedinice grade na rok od trideset (30) dana.
Rok posudbe moze se produziti jednom na dodatnih trideset (30) dana. Iznimno, voditelj edukacija
moze posuditi viSe istih jedinica grade na duzi period za potrebe provodenja edukacije.

U slucaju kaSnjenja s povratom grade, knjizni¢ni djelatnik moZe uskratiti novu posudbu
onoliko dana koliko je korisnik kasnio.

Korisnik koji prekoraci propisani rok posudbe ne moze posudivati drugu gradu sve dok ne

vrati onu ¢iji je rok posudbe istekao.

Korisniku koji posudenu gradu ne vrati u propisanom roku, Knjiznica klasicnom ili
elektroni¢kom postom $alje opomenu s pozivom na povrat u roku od tri dana po primitku iste.
U hitnim 1 opravdanim slu¢ajevima te za potrebe revizije, Knjiznica moze zatraziti povrat

cen e

Zaposlenici KBC-a Split duzni su prilikom odlaska u mirovinu ili prestanka radnog odnosa
vratiti svu posudenu gradu. Sluzba za kadrovske 1 op¢e poslove KBC-a Split duzna je od takvih
zaposlenika traziti dostavu potvrde Knjiznice da nema dugovanja, prije nego zakljuci
dokumentaciju o odlasku.



Clanak 20.

cen e

troSak neke druge knjiznice.

Korisnik moze zatraziti posudbu iz drugih knjiznica ukoliko Knjiznica nema trazenu gradu.

Eventualni troSak meduknjizni¢ne posudbe snosi korisnik u dogovoru s knjiznicom iz koje se

cenv e

ceny e

pretrazivanje baza podataka, izradu radova, stru¢no usavrSavanje i druge radnje koje sluze
cjelozivotnom ucenju. U slucaju povecanog koriStenja racunala, Knjiznica ¢e izraditi listu
rezervacija i ograniciti vrijeme korisStenja.

Nije dozvoljena uporaba ¢itaonice i raunala za druge svrhe.
Prilikom pocetka 1 zavrSetka rada u Citaonici, korisnik se treba javiti djelatniku Knjiznice.

Korisnici se u ¢itaonici mogu koristiti cjelokupnim fondom Knjiznice. Za koristenje zbirkom
stare i rijetke grade (rarom), korisnik se mora unaprijed najaviti, a prilikom koristenja posvetiti
posebnu paznju ocuvanju integriteta grade.

Nakon koristenja grade u ¢itaonici, korisnik je vraca djelatniku Knjiznice. Korisnik ne smije
samostalno vracati na police niti jedan primjerak grade.

Korisnici ¢e voditi posebnu paznju o zastiti racunala, ne samo fizickoj, nego i programskoj.
Prije koristenja obavezno je pregledati sve prijenosne medije za pohranu antivirusnim programom |
istim ocistiti eventualne zlonamjerne viruse i sli¢no.

Clanak 22.

U citaonici KnjiZnice se ne smije ometati druge korisnike (glasnim govorom, mobilnim
telefonima i sli¢nom). U prostorima KnjiZnice nije dozvoljeno jesti, piti, pusiti ili na bilo koji drugi
nacin remetiti mir, ugrozavati zdravlje 1 sigurnost drugih osoba ili inventara Knjiznice.

Korisnik mora poStovati upute i upozorenja djelatnika KnjiZnice. Djelatnik Knjiznice ima
pravo udaljiti korisnika koji kr$i odredbe ovog Pravilnika.

Clanak 23.

Knjiznica vrsi specijalizirane bibliografske i bibliometrijske usluge poput prikaza metrickih
pokazatelja radova, autora i ¢asopisa.
Korisnik koji zeli specijaliziranu bibliografsku ili bibliometrijsku uslugu treba priloziti popis

cey e

Knjiznica ne izdaje potvrde u svrhu izbora u znanstveno-nastavno zvanje, priznavanja naziva
primarijus, upisivanja doktorskog studija i sli¢no.



Clanak 24.

Knjiznica vrsi uslugu nabave ¢lanaka s punim tekstom (full-text), uklju¢ujuéi nabavu preko
servisa Subito. Prilikom zahtjeva za takvu nabavu, korisnik je duzan izdvojiti samo one ¢lanke koji
su mu uistinu potrebni.

Korisnik ne smije u istom mjesecu zatraziti viSe od trideset (30) ¢lanaka.

cey e

da neki od trazenih ¢lanaka nece biti dostupni bez placanja.

Clanak 25.

cen e

omogucéeno najmanje petnaest (15) dana za izvrsenje usluge.

Clanak 26.

Sva grada dostupna kroz usluge Knjiznice, ukljucujuéi elektronicku gradu, treba biti koriStena
u skladu s odredbama Zakona o autorskom pravu i srodnim pravima i posebnih ugovora o
koriStenju te s medunarodnim dokumentima o autorskim pravima.

Grada se moze koristiti iskljuivo u svrhu unaprjedenja zdravstvene zaStite te u druge
nekomercijalne, istrazivacke i obrazovne svrhe.

VI. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 27.

cey e

cen e

Voditelj KnjiZnice izraduje 1 aZurira te upoznaje ostale djelatnike KnjiZnice i po potrebi
korisnike o sadrzaju Plana mjera za slucaj opasnosti.

Clanak 28.
Korisnik je duZan pazljivo postupati s gradom koja mu je dana na koriStenje.

Prilikom preuzimanja grade korisnik ju treba pregledati 1 prijaviti eventualna oStecenja.
Korisnik ne smije samostalno popravljati gradu.

Nije dopusteno grubo 1 nepazljivo listanje, savijanje listova, pisanje, podcrtavanje ni bilo koji
drugi postupci koji oSte¢uju gradu. Korisnik je duzan, uz prethodan dogovor s voditeljem Knjiznice,
KnjiZnici nadomjestiti oSteceni primjerak.

Clanak 29.
Djelatnik Knjiznice ima pravo uskratiti usluge korisniku koji krsi odredbe ovog Pravilnika.



Clanak 30.

cenv e

ulaska u prostorije Knjiznice pokazu svoju osobnu iskaznicu, kao i1 da prilikom napusStanja
prostorija Knjiznice pokazu gradu koju iznose.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 31.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na mreznim stranicama KBC-a

Split.

KLASA: 003-01/20-01/05
URBROJ: 2181-147-01/02/J.M.-2

Predsjednik Upravnog vijeca

prof. dr. sc. Neven Ljubici¢

Ovaj Pravilnik objavljen je na mreznim stranicama KBC-a Split dana 2.02.2021. godine, a
stupio je na snagu dana 10.02.2021. godine.

Ravnatelj KBC-a Split
prof. prim. dr. sc. Julije Mestrovic¢





